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BEM VINDO!

Como comecar a utilizar sua plataforma
em 4 passos




4 passos para
comecar!

AN LAYV

0
®
®
0

1° Acesso do Administrador

Realize o acesso inicial, cadastre alunos,
turmas, responsdveis e colaboradores.

Acesso Colaboradores

Ative o cadastro dos colaboradores e
verifique se todos estdo com acesso a
plataforma.

Treinamento e testes

Realize um treinamento com seus
colaboradores, explicando como a
plataforma sera utilizada. Agende aqui uma
videoconferéncia com a nossa equipe para
te auxiliar nos primeiros passos.

Realize publicacbes de teste.

Acesso a0s pais

Agora é s ativar o cadastro dos pais e
informa-los que receberdo um e-mail para
baixar o aplicativo.

E Bon voyage!

educabiz’
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12 Acesso do
Administrador

AN LAYV

Ative a sua conta

Ative sua conta através do e-mail que recebeu

Siga os passos para cadastrar sua senha.

Ative sua conta de usuario em I

G oG educabiz.com ReL EMAZONSEs.com

para mim -

0Ola Adminisirador:

Viocé recebeu este e-mail porque fol indicado como usuario Administrador de EEEGGGNGGEGG—G—GY- 12 plataforma Educabiz.
Para acessar, ative a 5ua conta de usuario através de seu endereco de e-mail @ definigio de uma password .

Atlve agora mesmo sua conta clicando no botio abaixo ou coplando o enderego seguinte no seu browser .

Siga as instrugbes da ativagdo, confirme seus dados e cadastre uma senha pessoal.

Esta ativagdio deve ser realizada em até 72 horas.

ATIVAR CONTA

Acesse a plataforma

Acesse a plataforma com seu login e senha cadastrados.
A sua plataforma tem um endereco especifico, aproveite para favoritar no seu
navegador.

L]
(7
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Tipos de Servico
AN LAYV

Defina os tipos de servico

Defina o agrupamento das suas turmas ou servicos no menu <Tipos de
Servico>

A plataforma traz algumas opcoes, mas vocé pode edita-las ou criar novas de
acordo com a realidade da sua instituicao.

Escola Bambino 2.
— = .--E

DEFINICHES + TIPOS DE SERVICOS
TIPS DE SEEVI(OS I HOVD I EDITAR |
10 camizno quJ BERCARIO Bebés entre 0 ¢ 18 meses
ﬂ BIBLIOTECA [E ATIVIEADES
-b IUATERINAL Criangas peguenas 1 anoce 7 meses a 3 anos e 11 meses
. RELATORION E AVALIADGES _k
ﬁ PRE-ESCOLA Criangas pequenas 4 anos a 5 anos e 11 meses
i—; SALAS DE AULA
é FUNDAMENTAL I Fundamental Anos Iniciais
SERVICOS +
%" ATIVIDADES EXTRAS Atividades Extra Curriculares

E SERVICOS ATIVOS

E SERVICOS FUTURDS ; RECREACAD Recreacao

E SERVICOS INATIVOS '@! ALIMENTACAD Alimentagao escolar [almogos, lanches, etc)
E HOVO SEECO G TRAMSPORTE Transporte escolar
PRODUTOS +

& PRODUTOS ATVOS
& PRODUTOS INATIVOS

@ GESTAD DE ENCOMENDAS

& HOWD PRODGUTO

educabiz’



Salas de Aula
AN ANV

Cadastre as Salas de Aula

Cadastre os espacos fisicos da sua instituicdo através do menu <Salas de

Aula>.
Escola Bambino ‘i
Pesquisar alunos... q
DEFINIGOES + SALAS DE AULA
a TIFOS DE SERVIOS m
10| casnizo NOME DA SALA CAPACIDADE
ﬂ BIBLIOTECA DE ATIVIDADES Biblisteca

. RELATORIOS £ AVALIAOES

SERVICOS 1+ Quiosque
E SERVICTS ATIVOS
E SERVICOFS FUTURDS

E SERVICES IMATIVOS Sala Maternal

E HOVO SERVICO

Sala Bergirio

Sala Multimidia

@ GESTAD DE ENCOMENDAS

&NWH PROGUTO

educabiz’



Relatorios e
Avaliacoes

AN LAY

Cadastre seus modelos de relatérios e avaliacao

Cadastre seus modelos de avaliacdao para cada etapa de ensino, através de
competéncias e objetivos ou avaliacao quantitativa.

Defina as areas de conteldo ou disciplinas que serdo utilizadas para cada ano

escolar.
1 x
Escola Bambino .qi
Pesquisar alunas. . q
DEFMIGOES 4  RELATORIOS E AVALIAGOES
‘ TIPOS. D SERVICOS Wovo | EDmAR
10| camviric ANO ESCOLAR ETAPA ORDEM
ﬂ BIBLIOTECA DE ATIVIDADES T Bebés(0a18 ) e e P -
m Criangas bem pequenas (1 ano e 7 Sian g
i., SALAS DE AULA + Meses 8 3 anos & 11 meses) Educacao infantil 2 anos WA
4+ :
SERMICOS + Criangas pequenas (4 anos a 5 anos Educacio infantil 4 anas N
E SERVICOS ATINDS 11 meses)

E SERVICOS FUTUROS

B sewvcos mumvos Escola Bambino ‘ﬁ %
E HOVID SERVICO Pusquisar alunas. Q

PRODUTOS +

DEFNIGOES. 1+  RELATORIOS E AVALIAGOES
& PRODUTOS ATIVOS Iy osor semmos EmEa
& PROCLTOS IHATIVOS JOH cossiome ANO ESCOLAR ETAPA REMOVER

F smuorica ot amapaves

DBataet (0 18 rarbes) Toucachs mianti 04 v G
@ GESTAG DE ENCOMERDAS
& HOVD FROCUTO (. ST REPORTS.PROGRESS.CRITERLA
=
el obervacs Erm processs Cbaeradg
SERVICOS + o o " o
B SERVI(ETS RETS AREAS DE CONTEUDO Adicionar drea de contedds ©
E SRS FUTIROS
E SRS ATV
OEU, 0 DUTRO E & HOS [ Remereer #oralisghe Quantieativa ]
E WO SEG
(ENMECDH) Feroeteer gua suas Wm efeton ras oulras criangas & mos adules
PRODUTOS + Sihe - Y emarar
& PROCAITOS ATIVOA
(EWEDAZ) Perceber 35 possibidades & o3 e de Seu cOMPo nas brincadeinss. o imlers;bes das qu [ femewer
@ PROCUTOS INAIIVDS
@unmmtmm““‘ {EHAECOY) Inderagr com crangas da meesma fai ebinia o 20ulos 20 DM e3p05, Malenaes, o) Dﬁrmmr
Gy movarmocuia
(EMEDM) Comunscan necesslaces, Gesei0d & omag s, UASEande pesios, DRTUCOS, RAlaVTas O Remever
(EHTECDS) Reoonieoss S6u COMPO 8 ENPrEssar SIS SHna(ias om momenios e Jbmentagh, g [ Bemeeer
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Turmas e Servicos
AN LAYV

Realize o cadastro das turmas e servicos

Realize o cadastro de novas turmas e servicos através do menu <Novo
Servico>

Defina o periodo em que esta turma ou servico estara ativo através da Data

de Inicio e Data do Fim, defina o tipo de servico, valores, capacidade da
turma, horarios, colaborador responsavel e sala.

Escola Bambino 2.
Pesquisar alunos... Q

SERAE T Escola Bambino 2

| L °
Pesquisar alunos... Q

roqc.qnn.imo

< VOUTAR A LISTA

NOVO SERVICO

@ BIBLIOTECA DE ATIVIDADES

. RELATORIOS E AVALIACBES mm
% SEE R NOME DO SERVIGO lNomc o0 semvigo ]
DESCRICAD | Desciicio '
SERVICOS +
DATA DE INICIC 28-07-2021
E SERVICOS ATIVOS
DATA DO Fil 31-08-2021
E SERVICOS FUTURDS
TIPO DE SERVICO Bergano
E SERVICOS INATIVOS « had
@ HOYO SERVICO ‘ I RELEVANCIA Selecione uma opgdc v
* VALOR RS (A##0,00 ex: 1224,57) ] Valor varidvel
PRODUTOS +
IMPOSTO 0% .ISE -
& PRODUTES ATIVOS
& PRODUTOS INATIVOS
& COR Haaaaaa .
#5) LT DE LNCOMENDAS
& O MODITO PERIODICIDADE DE PAGAMENTO Mensal v
HORARID 20 3% 4% 50 60 5 D Inicia Fim
oo00000 @w @
Sala Colaberador

w -
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Turmas e Servicos
AN\ LAYV

Realize o cadastro das turmas e servicos

Defina se deseja habilitar itens de Rotina, Relatério Didrio, quais serdo os
itens para preenchimento dessa turma, se deseja autorizar colaboradores a

publicar.
Escola Bambino .
¥ ®©
Pesquisar alunos.._ Q

< VOUTAR A LISTA

Adicionar periodo. @

PLANE JAMENTC DE ATIVIDADES u
ROTINAS ]
RELATORIO DIARIO

DISPONIBILIZAR RELATORIOS AS PAIS
ITENS (HARIOS O mMamadeira
Lanche manhi

Almogo

Lanche tarde

O seninha

O Humor

[ Comportamento
[ Higiene

[ Concentragho
O Participagho
Ligho de casa

Recados
Arengdo: selecione no mdximo 7 itens

METODO DE PUBLICAGAD E ENVIO Manyal ¥ | Autericar colabarsdares

educabiz’



Turmas e Servicos
AN LAYV

Realize o cadastro das turmas e servicos

Defina as competéncias ou disciplinas associadas a essa turma.
*Atencdo: Defina como "disponibilizar relatério aos pais" apenas se quiser

que os pais acompanhem o processo de avaliacdo a medida em que o
professor vai preenchendo a mesma.

Escola Bambino ‘.i
Pesquisar alunos. . Q

< VEOLTAR & LISTS

[ Concentragio

[ Participacio

Ligdo de casa

Recados

Atencao: seleclone no maxima 7 ltens
METODO DE PUBLICAGAD E ENVIO Manual ~ | autorizsr colaboradores
RELATORIOS E AMALIAGOES ]
DISPOMIBILIZAR RELATORIOS ACS PAIS ()

ENVIC DE AVALISNCOES [ Auterizar colaboradores

ETAPRA DE ENSING [ Bebds (02 18 meses) ~ ]

DISCIPLINAS ASSOCIADAS

Bebés (0 a 18 meses)
O EU, O QUTRO E O NOS
CORPO, GESTOS E MOVIMENTOS
TRAGOS, SONS, CORES E FORMAS
ESCUTA, FALA, PENSAMENTO E IMAGINACAO
ESPAGOS, TEMPOS, QUANTIDADES, RELACOES E
TRANSFORMACOES

educabiz’



Alunos e
Responsaveis

AN\ AN

Cadastre alunos e responsaveis

Realize o cadastro de alunos através do menu <Novo Aluno>

Cadastre os responsaveis do aluno no menu <Contatos>

Certifique-se de inserir e-mail e telefone do responsavel (cadastre sempre
DDD+Telefone usando apenas numeros). O responsavel deverd validar seu
acesso através desse nimero, no formato que foi cadastrado na plataforma.

Defina o tipo de autorizacdo: apenas Responsavel e Segundo Responsavel

tém acesso ao aplicativo.
(<]
[

Escola Bambino

Pesquisar alunos... Q
LISTADE ALUNOS * ALUNOS ATIVOS =k
S o
ﬂ REGISTRO DE PRESERA HOME CONTATO 505 IDADE
*, ALUHOS HOWOS I
O E Bernarde Silva 11 mesas
B roRTAR ALUNOS s
HOWD ALUMG ™
B O -ﬂﬂ Mariana Oliveira P —_—
SERVICOS ATIVOS +
qﬂp BERG ARICH T e .
. Escola Bambino
‘h MATERMAL

I'oq ALIMENTACAG

G DATA EXFIRACAD || Data ce exgp

CELULAR 123456789

2 gra compisto.

PROFISSAD

educabiz’



Alunos e
Responsaveis

AN LAYV

Junte contatos de pais com mais de uma crianca

Junte contatos de pais com mais de uma crianca na mesma instituicdo, para
que possam visualizar as criancas através de um unico login.

Apés inserir o cadastro do responsdavel na segunda crianca, clique em <Juntar
Contatos>, verifique os dados, selecione o contato e confirme em <Juntar>.

< VOLTAR A LISTA
MARIANA OLIVEIRA B R
MOHME Marcos.
PARENTESCO Pai
R
-, CELULAR
(&) veoosressons E-MAIL R - bt
“ .
GRAL DE ESCOLARIDADE Probleia i3 conka 4o nsuite
E DADOS CLINICOS
SITUACAD PROFISSIONAL  Na3o definida Conflitos Detectados:
« Sem confirmadores de
w’ FRODUTOS E SERVICDS
Fdentidede: RO, CPF, Celular
PROFISSA 1 Bl
= Este emadl |d fol cadastrado
@. MOVIMENTENS E FATURAS
EMPRESA
@ MENSACENS
u RELATORIO DLARID TELEFONE COMERCIAL
' RELATLEIOS E AVALIALDES CONTACTO EMERGENCIA  Sim
a AGENDA = o=
ALITOHRI ( Sequndo Responsdvel [ Contacto de emergéncia
‘ GALERIA,

Juntar contatos

JUNTAR CONTATOS | VERCONTA m

JUNTAR; ~ lwees
Pai - Mariana Oliveira

COM:

E-mail: G o b

EDUCADOR

Marcos
Pai- Barnardo Silva

®

DETALHES

E-mail: CE o
Telemével: 123

educabiz’



Alunos e
Responsaveis

Junte contatos de pais com mais de uma crianca

Junte contatos de pais com mais de uma crianca na mesma instituicdo, para
que possam visualizar as criancas através de um unico login.

Apés inserir o cadastro do responsdavel na segunda crianca, clique em <Juntar
Contatos>, verifique os dados, selecione o contato e confirme em <Juntar>.

< VOUTAR & LISTA

F— [Faicosma| S|

B,

NOME Marcos.

PARENTESCO Pai

CELULAR

i )
E' DADOS FESSOAS E-MAIL

financeiro@bambinoapp.com.br

GRAL DE ESCOLARIDADE

E DADGS CLINICOS

w’ PRODUTOS E SERVICOS
@ MOVIMENTON E FATURAS
@ MENSACENS

u RELATORID DLARIO

' RELATORI0S £ AVALIALOES

B AGENDA
‘ GALERIA

SITUACAL PROFESSICNAL

PROFISSAD

EMPRESA

TELEFONE COMERCIAL

CONTACTO EMERGENCIA

AUTORIZAC A

Juntar contatos

F
Problema na conta do wsudrio

Conflitos Detectados:

MNao definida
« Sem confirmadores de
Fdentidede: RO, CPF, Celular
= Este emadl |d fol cadastrado
Sim

Sequndo Responsdvel [ Contacto de emergéncia

JUNTAR CONTATOS | VERCONTA m

JUNTAR; ~ lwees
Pai - Mariana Oliveira

COM:

E-mail: financeiro@bambincapp.com.br

EDUCADOR

Marcos

DETALHES

E-mail: i

®

Pai- Barnardo Silva

Telemével: 123

educabiz’



Alunos e
Responsaveis

AN ANV

Matricule o aluno na turma

Associe o aluno as turmas e servi¢cos contratados através do menu <Alunos
Ativos>

Selecione os alunos que deseja matricular em uma mesma turma, clique em
<Associar Servigo>

Selecione a turma que deseja vincular o(s) aluno(s).

Insira a data de inicio e fim de acordo com a contratacao do aluno.

Escola Bambino [x]
b o . . . a

LISTA DE ALUNOS ALUNOS ATIVOS || | =xpormar |
m | @ | assocansennico. coupman rroouro | evias .| ssocas cammana | assocuas evento |
B mewsTro oE PResENGA NOME COMNTATO 505 IDADE
b ALUNDS NOVMOS
MARCOS
Bernardo Silva - 11 meses
ml.‘dl'i!"lﬂ.ﬂhl UHOS 3
% HOAD ALUIND m
D ’ Mariana Oliveira L & s
SERVICOS ATIVOS + o
IP]]] BERCARID " 2 reglstros
L4
% MATERNAL

‘OI ALIMENTACAD i SEWICDS

SERVICO VALOR DATA INICIO DATA FIM VAGAS

Bergiric Manhi R5500,00 Iﬂl-ﬂ?-i‘ﬂ'” I I'|?-1?-?0?1 I 8

Lanche da manhi R$60,00 0022021 17123021 -

Maternal Manhd RS0,00 01-01-2021 31133021 2

RS0,00 25-07-2021 31-08-2001 o

[ cocau | sazocus |

educabiz’



Colaboradores
AN ANV

Cadastre colaboradores

Realize o cadastro de colaboradores através do menu <Novo Usuario>

Insira os dados do colaborador. Atente-se para inserir o celular no formato
DDD+Telefone utilizando-se apenas de nidmeros.

Isso é muito importante pois o colaborador precisard preencher o nimero de
telefone para validar seu acesso e deve ser conforme estd indicado em seu
cadastro.

Selecione o tipo de perfil do usuério.
Atencdo que apenas usudrios com perfil Colaborador tém acesso ao
aplicativo, os outros usuarios devem fazer o acesso através do navegador.

Escola Bambino
Posquisar alunos. . q
S *  Escola Bambino
B
(W] mronmac ko msTrucionaL Pesquisar alunos. . Q

= VOLTAR A LISTA

B woninsos

@ CONFIGURACAG FIMARCEIRA

NOVO USUARIO

B9 msTORICO DE ALTERACDES
HORME I Mo do uSubio

@ DADOS FIRAMCEIRDS
EMAIL [LOGIN) |r.—ra.|ua;||m

§  MEHACONTA

CELULAR | centar

USUARIDS G

L USUARIOS ATIVOS

j; USUARIDS PARA ATIVAR

PERFIL Aderanistracos -
ADmInStracos
Coordenador pedagogics

Secretariy
Colaborador

L USUARIOS IHATIVDS

I % HOVO USUARID I

educabiz’




Colaboradores
AN ANV

Ative o cadastro dos colaboradores

Ative o cadastro dos colaboradores no menu <Usudrios para ativar>

Filtre por usuarios do tipo <Colaborador> <Administrador> <Coordenador
Pedagdgico> e <Secretaria>

Selecione os usuarios e clique em <Ativar>

Escola Bambino ]
Pesquisar alunos... Q q

DEFINIGOES 1+ USUARIOS PARA ATIVAR
[&) rucacho m Filtrar por | Colaboradar v
(E] mroRmachomsTTuoNAL HOME FANTASIA EMAIL PERFIL STATUS
B voriros

Filipe Sitva A Celabarader [ Crinde |
{H) conRIcURACAD FiRANCEIRA
B9 rsTORICD DE ALTERAGOES Helaiza T— Celabarader  criad= |
{8) vapos rmancemmos

Eabila Ramas profizabela@teste.combe Colabarador Em
$  HEHHA CONTA

Tereza Ramas professor@bambincapp.net Colabarador [ criads ]

USUARIOS +
L USUARIOS ATIVOS S registros
L USUARIOS INATIVOS

% HOVO USUARID

Confirme que todos os seus colaboradores estao
acessando

Confirme com seus colaboradores se todos estdo com acesso a plataforma
Educabiz.

educabiz’



Treinamento &
Testes

AN\ ANV

Realize um treinamento

Agende uma apresentacdo com nossa equipe
clicando aqui. Te auxiliamos nos primeiros
passos.

Informe sua equipe como a plataforma sera
utilizada dentro da sua instituicao.

Realize publicacoes de teste

Realize algumas publicacoes de teste para se
familiarizar com a plataforma.

Verifique se tudo correu bem.

Faca os ajustes necessarios.

educabiz’
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Acesso aos pais
2% Ve Y W U, Ve Ve

Comunique os responsaveis sobre a plataforma

Comunique os responsdveis sobre a nova plataforma através dos canais de
comunicacdo que vocé ja utiliza.

Informe que eles devem verificar em seus e-mails uma mensagem de ativacao,
clicar no link, seguir os passos para cadastro da senha e finalmente baixarem
o aplicativo.

Solicite observarem sua caixa de entrada ou spam.
Relembre que a ativacdo do cadastro deve ser feita em 72 horas.

Ative o cadastro dos responsaveis

Ative o cadastro dos responsaveis no menu <Usudrios para ativar>
Filtre por usudrios do tipo <Responsavel> e <2° Responsavel>
Selecione os usudrios e clique em <Ativar>

Neste momento eles receberdo um e-mail de ativacdo e terdo acesso ao
aplicativo.

Escola Bambino
Pesquisar alunos. . q

DEFNIOES 1 USUARIOS PARA ATIVAR
E APLICAL RO W [ﬂmw 2° Responsivel - I
@ INFORMAC AD INSTITUCIONAL MOME FAMTASIA EMAIL PERFIL STATUS
a HORARIOS

aria da Silva maria@maria.com.br 2° Responsdvel E3
@ COMEIGUSIAL RO FIHANCEIRA
n MISTORICO DE ALTERACOES EEsas

@ DATKYS FIRARCLIRDS

2 rnnacoNis

USUARIOS qr

I USUARICS ATIVOS

APSUARICH PARA ATIVAR

L USLARIES INATIVOS
% HOWO USUARSD
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II\UH

A | Fale conosco

info@educabiz.com.br
(11) 94910-9726

S  ®00 O
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https://www.educabiz.com.br/
https://www.instagram.com/educabizbr/
https://www.facebook.com/educabiz
https://wa.me/message/GRWPU2Y36H6GO1

