
BEM VINDO!
Como começar a utilizar sua plataforma

em 4 passos



4 passos para 
começar!

Realize o acesso inicial, cadastre alunos,
turmas, responsáveis e colaboradores.

1º Acesso do Administrador

Ative o cadastro dos colaboradores e
verifique se todos estão com acesso à
plataforma.

Acesso Colaboradores

Realize um treinamento com seus
colaboradores, explicando como a
plataforma será utilizada.  Agende aqui uma
videoconferência com a nossa equipe para
te auxiliar nos primeiros passos.
Realize publicações de teste.

Treinamento e testes

Agora é só ativar o cadastro dos pais e
informá-los que receberão um e-mail para
baixar o aplicativo.
E Bon voyage!

Acesso aos pais

http://enroll.educabiz.com/schedule?lang=pt_BR


1º Acesso do
Administrador

Ative sua conta através do e-mail que recebeu

Siga os passos para cadastrar sua senha.

Ative a sua conta

Acesse a plataforma com seu login e senha cadastrados. 
A sua plataforma tem um endereço específico, aproveite para favoritar no seu
navegador.

Acesse a plataforma



Tipos de Serviço

Defina o agrupamento das suas turmas ou serviços no menu <Tipos de
Serviço>

A plataforma traz algumas opções, mas você pode editá-las ou criar novas de
acordo com a realidade da sua instituição.

Defina os tipos de serviço



Salas de Aula

Cadastre os espaços físicos da sua instituição através do menu <Salas de
Aula>.

Cadastre as Salas de Aula



Relatórios e
Avaliações

Cadastre seus modelos de avaliação para cada etapa de ensino, através de
competências e objetivos ou avaliação quantitativa.

Defina as áreas de conteúdo ou disciplinas que serão utilizadas para cada ano
escolar.

Cadastre seus modelos de relatórios e avaliação



Turmas e Serviços

Realize o cadastro de novas turmas e serviços através do menu <Novo
Serviço> 

Defina o período em que esta turma ou serviço estará ativo através da Data
de Início e Data do Fim, defina o tipo de serviço, valores, capacidade da
turma, horários, colaborador responsável e sala.

Realize o cadastro das turmas e serviços



Turmas e Serviços

Defina se deseja habilitar itens de Rotina, Relatório Diário, quais serão os
itens para preenchimento dessa turma, se deseja autorizar colaboradores a
publicar.

Realize o cadastro das turmas e serviços



Turmas e Serviços

Defina as competências ou disciplinas associadas a essa turma.

*Atenção: Defina como "disponibilizar relatório aos pais" apenas se quiser
que os pais acompanhem o processo de avaliação a medida em que o
professor vai preenchendo a mesma.

Realize o cadastro das turmas e serviços



Alunos e
Responsáveis

Realize o cadastro de alunos através do menu <Novo Aluno>

Cadastre os responsáveis do aluno no menu <Contatos>
Certifique-se de inserir e-mail e telefone do responsável (cadastre sempre
DDD+Telefone usando apenas números). O responsável deverá validar seu
acesso através desse número, no formato que foi cadastrado na plataforma.

Defina o tipo de autorização: apenas Responsável e Segundo Responsável
têm acesso ao aplicativo.

 Cadastre alunos e responsáveis



Junte contatos de pais com mais de uma criança na mesma instituição, para
que possam visualizar as crianças através de um único login.

Após inserir o cadastro do responsável na segunda criança, clique em <Juntar
Contatos>,  verifique os dados, selecione o contato e confirme em <Juntar>.

Junte contatos de pais com mais de uma criança

Alunos e
Responsáveis



Junte contatos de pais com mais de uma criança na mesma instituição, para
que possam visualizar as crianças através de um único login.

Após inserir o cadastro do responsável na segunda criança, clique em <Juntar
Contatos>,  verifique os dados, selecione o contato e confirme em <Juntar>.

Junte contatos de pais com mais de uma criança

Alunos e
Responsáveis



Alunos e
Responsáveis

Associe o aluno às turmas e serviços contratados através do menu <Alunos
Ativos>

Selecione os alunos que deseja matricular em uma mesma turma, clique em
<Associar Serviço>

Selecione a turma que deseja vincular o(s) aluno(s).

Insira a data de início e fim de acordo com a contratação do aluno.

Matricule o aluno na turma



Colaboradores

Realize o cadastro de colaboradores através do menu <Novo Usuário>

Insira os dados do colaborador. Atente-se para inserir o celular no formato
DDD+Telefone utilizando-se apenas de números.
Isso é muito importante pois o colaborador precisará preencher o número de
telefone para validar seu acesso e deve ser conforme está indicado em seu
cadastro.

Selecione o tipo de perfil do usuário. 
Atenção que apenas usuários com perfil Colaborador têm acesso ao
aplicativo, os outros usuários devem fazer o acesso através do navegador.

Cadastre colaboradores



Colaboradores

Ative o cadastro dos colaboradores no menu <Usuários para ativar>

Filtre por usuários do tipo <Colaborador> <Administrador> <Coordenador
Pedagógico> e <Secretaria>

Selecione os usuários e clique em <Ativar>

Ative o cadastro dos colaboradores

Confirme com seus colaboradores se todos estão com acesso à plataforma
Educabiz.

Confirme que todos os seus colaboradores estão
acessando



Treinamento &
Testes

Agende uma apresentação com nossa equipe
clicando aqui. Te auxiliamos nos primeiros
passos.

Informe sua equipe como a plataforma será
utilizada dentro da sua instituição.

Realize um treinamento

Realize algumas publicações de teste para se
familiarizar com a plataforma.

Verifique se tudo correu bem.

Faça os ajustes necessários.

Realize publicações de teste
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Acesso aos pais

Ative o cadastro dos responsáveis no menu <Usuários para ativar>
Filtre por usuários do tipo <Responsável> e <2º Responsável> 
Selecione os usuários e clique em <Ativar>

Neste momento eles receberão um e-mail de ativação e terão acesso ao
aplicativo.

Ative o cadastro dos responsáveis

Comunique os responsáveis sobre a nova plataforma através dos canais de
comunicação que você já utiliza.
Informe que eles devem verificar em seus e-mails uma mensagem de ativação,
clicar no link, seguir os passos para cadastro da senha e finalmente baixarem
o aplicativo.

Solicite observarem sua caixa de entrada ou spam.
Relembre que a ativação do cadastro deve ser feita em 72 horas.

Comunique os responsáveis sobre a plataforma



info@educabiz.com.br
(11) 94910-9726

Fale conosco

https://www.educabiz.com.br/
https://www.instagram.com/educabizbr/
https://www.facebook.com/educabiz
https://wa.me/message/GRWPU2Y36H6GO1

